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Capo |

DISPOSIZIONI GENERALI

ART. 1

FUNZIONI DEL SERVIZIO FINANZIARIO
(rif. Art. 153, 1° T.U.E.L))

1. |l servizio finanziario €& strutturato in modo dargatire I'esercizio delle seguenti funzioni di atioamento e di

gestione dell'attivita finanziaria:

e programmazione e bilanci;

» rilevazione dei risultati di gestione;

» fonti di finanziamento degli investimenti;

» rapporti con il servizio di tesoreria e con glriadtgenti contabili interni;
» rapporti con l'organo di revisione economico-finana;

» controllo e salvaguardia degli equilibri di bilaogi

e rapporti con la funzione del controllo di gestianeon i servizi dell’ente.

2. |l responsabile del servizio finanziaticende disponibili, per i responsabili della gestialei servizi dell'ente, le
informazioni e le valutazioni di tipo finanziaria economico-patrimoniale necessarie per I'eserdigte loro
funzioni.

3. | responsabili della gestione dei servizi dell’'ent#laborano con il responsabile del servizio firiario rendendo
disponibili gli elementi necessari per I'espletatoedelle funzioni di coordinamento e gestione caapiva
dell'attivita finanziaria.

4. | responsabili dei servizi rispondono direttamestgersonalmente dell’attendibilita, chiarezza endgita tecnica
degli elementi informativi resi disponibili, anclaé fini della verifica di veridicita delle previsid di entrata e di
compatibilita delle previsioni di spesa di propz@mpetenza.

5. Le competenze del responsabile del servizio firmi@ipossono essere oggetto di delega mediantergaiovento
espresso, parziale e debitamente motivato.

6. Con l'apposito regolamento inerente all'ordinamemtegli uffici e servizi, di competenza della giunt
disciplinata I'organizzazione interna ed operativdetto servizio finanziario.

7. Con l'apposito regolamento di funzionamento delsigiio comunale, o con regolamerdd hoc, di competenza
consiliare e non soggetto al controllo preventivio lefittimita da parte del Co.Re.Co., viene disciata
I'autonomia contabile del consiglio medesimo.

ART. 2

ADOZIONE ED ATTUAZIONE DEI PROVVEDIMENTI DI GESTIONE
(rif. Art. 152, 3° T.U.E.L)

1.

Competono a ciascun responsabile di servizio leagieni connesse alle fasi delle entrate e deksespcompresa
'assunzione degli atti di accertamento, impegnichiesta di ordinativo di riscossione, di liquidaaée ed

ordinazione. Il parere di regolarita tecnica, espoesugli atti dai responsabili dei servizi, assoduello di

legittimita.

! 'espressioneaesponsabile del servizio & utilizzata nella sua ampia accezione compreedeuiirigenti, i facenti
funzioni ed i titolari di posizioni organizzative.



2. | responsabili dei servizi operativi che assicuriamogazione dei servizi finali dell’ente acquisiso le risorse
specifiche di entrata, impiegano i mezzi finanziedi i fattori produttivi propri e gestiscono il gatonio loro
affidato.

ART. 3

ESPRESSIONE E CONTENUTO DEL PARERE DI REGOLARITA CON TABILE
(rif. Art. 153, 5° T.U.E.L.)

1. |l parere, espresso in forma scritta, munito dadasottoscritto, € rilasciato non oltre cinqueryidal ricevimento
della proposta di deliberazione.

2. |l parere di regolarita contabile pud essere arsthie parzialmente favorevole ovvero sottoposto redione. In
tal caso, qualora I'organo deliberi comunque, Bp@nsabile del servizio finanziario € esoneratoqdalsiasi
responsabilita in ordine ai fatti inerenti alla fgadi atto per cui non é stato espresso il pa@rerévole ovvero per
il non verificarsi della condizione; tale parziasonero di responsabilita & riportato nell’atto esdcho.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupdir qualsiasi ragione, non pud essere formulatariére ovvero
lo stesso non sia positivo 0 che necessitino digisizioni e/o0 modifiche sono rinviate, con breviaziene, al
servizio proponente entro il termine di cui al géente primo comma.

4. L’eventuale ininfluenza del parere per le propa$te non comportino spese € valutata dal respopsadiilservizio
che predispone la determinazione d'impegno.

5. |l parere di regolarita contabile quale dichiaragali giudizio e atto di valutazione, riguarda iasta imputazione
al bilancio e la disponibilita del fondo iscrittalselativo intervento o capitolo.

6. Le responsabilita in ordine ad eventuali utilizzfahdi per scopi diversi da quelli per cui il peged stato rilasciato
sono ascritte al responsabile del servizio opevativ

7. |l parere di regolarita contabile non comporta aitwalutazione sulla legittimita né sulla congrud&ll'atto con
norme, provvedimenti e/o regolamenti da esso mohtao collegati né sulla motivazione dell’atto.

ART. 4

ESPRESSIONE E CONTENUTO DEL VISTO DI REGOLARITA CONT ABILE
(rif. Art. 153, 5° T.U.E.L.)

1. |l visto attestante la copertura finanziaria dedfeesa finanziata con entrate aventi destinazioneolata & reso
allorché I'entrata sia stata accertata.

2. Qualora si verifichino situazioni gestionali di e@ble gravita tali da pregiudicare gli equilibril dglancio, il
responsabile del servizio finanziario puo sospenderilascio delle attestazioni di copertura fimi@mia con le
modalita di cui al successivo articolo 5.

3. Il visto di regolarita contabile attestante la copea finanziaria, espresso in forma scritta, damtsottoscritta,
rilasciato entro e non oltre 10 giorni assicuractarispondenza della determinazione d’'impegno #icjpi
contabili, la sua congruita rispetto all’equilibfioanziario del’Ente nonché Igiusta imputazione al bilancio e la
disponibilita del fondo iscritto sul relativo intemto o capitolo.

4. Il disposto dell'articolo 3, comma sette, trova gazione anche per il visto di regolarita contabil

ART. 5

SEGNALAZIONI OBBLIGATORIE DEL RESPONSABILE DEL SERVI ZIO FINANZIARIO
(rif. Art. 153, 6° T.U.E.L)

1.

Il responsabile del servizio finanziario € obblmat segnalare i fatti gestionali dai quali deriv&astituirsi di
situazioni, anche solo potenziali, tali da pregtadé gli equilibri di bilancio.

Qualora, trascorsi trenta giorni dalle segnalazaintui ai commi precedenti, gli organi competamntn abbiano
adottato i provvedimenti necessari al fine di ritage gli equilibri di bilancio, il responsabildel servizio
finanziario sospende il rilascio delle attestazidintopertura finanziaria



3. La sospensione di cui al comma precedente non peére protratta per un periodo superiore a gicette s
trascorso il quale, in mancanza dei provvedimeaglidorgani competenti, il responsabile del seovifmanziario
comunica all'organo di revisione la grave irregitdadi gestione riscontrata per il referto al Cgtisi



ART. 6

CAPO I

BILANCI E PROGRAMMAZIONE

FONDO DI RISERVA
(rif. Art. 166 T.U.E.L.)

1. Le deliberazioni dellorgano esecutivo per l'utdiz del fondo di riserva sono trasmesse, a curaSdgtetario
Generale, al Presidente del consiglio, perché foenm il consiglio nella prima seduta utile.

ART. 7

FORMAZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE : ANALISI GESTIONALE
(rif. Art. 165, 9° T.U.E.L)

1.
a)
b)
c)
d)
2.
ART. 8

Ai fini della formazione del bilancio di previsioneservizi realizzano le seguenti analisi di gasti entro il 31
agosto di ogni anno:

analisi dei risultati di gestione di dettaglio, tedtaspetto finanziario, economico e patrimoniale;

analisi dei residui attivi e passivi di dettaglisultanti alla chiusura dell'ultimo anno finanzae aggiornati
con le variazioni gestionali dell'anno in corso;

analisi delle previsioni del bilancio originariolkEnno in corso e delle variazioni intervenutel'asércizio;
analisi dello stato degli accertamenti e degli igrpeelativi al bilancio in corso.

L'organo esecutivo rendera noti ai responsabili slivizi, entro il 15 ottobre di ogni anno, i pragmi e gli
obiettivi che intende realizzare nel corso dellfesgo di riferimento al fine di permettere ai soigservizi di
predisporre le proposte di cui al successivo ddico

FORMAZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE : QUADRO DI RIFERIMENTO PLURIENNALE ED ANNUALE
(rif. Art. 1745 e 165, 9° T.U.E.L.)

1.

Tenendo conto del principio espresso all’articolecedente, il processo di formazione del quadrofelimento
pluriennale ed annuale riferito al bilancio del no@sercizio & cosi definito:

la proposta di piano esecutivo di gestione e aasabiase della formazione degli strumenti di bil@nc

i responsabili dei servizi predispongono le propafitpiano esecutivo di gestione sulla base dsligeaze e
delle indicazioni dell'organo esecutivo e delletararganizzative in cui ogni servizio si articdla. proposta si
riferisce alle entrate specifiche del serviziogapese correnti e al piano degli investimenteadiconto dei
risultati dell'analisi di gestione di cui all'artio precedente;

le proposte di cui sopra devono avere la caratieaislella veridicita nel senso che la loro motivae deve
fare riferimento a situazioni oggettive, per lerate e le spese consolidate, agli impegni assaigpiielli in via
di assunzione per procedure decisionali in corad avvenimenti ragionevolmente prevedibili;

la proposta € esaminata con l'organo esecutivioaldi definire, mediante il confronto tra i respabili delle
politiche dell'ente e i responsabili della gestiogk obiettivi e le dotazioni finanziarie attrithili ad ogni
servizio;

qualora le proposte non siano formulate entro rimiee stabilito, le previsioni delle spese corremtin
consolidate saranno determinate sulla base degtioritin di previsione dell’esercizio precedente. |l
Responsabile del Servizio finanziario segnaleffaima scritta al Sindaco ed al nucleo interno diitazione i
servizi inadempienti;

sulla base dei risultati delle analisi e dei confrali cui ai punti precedenti, il servizio finaazio predispone
un primo schema di piano esecutivo di gestionebildincio pluriennale e di bilancio annuale riferdtle
dotazioni previsionali finanziarie.



ART. 9

SCHEMA DI RELAZIONE PREVISIONALE E PROGRAMMATICA
(rif. Art. 170 T.U.E.L.)

1.

In riferimento ai precedenti articoli lo schemardiazione previsionale e programmatica € elabadatborgano
esecutivo con la partecipazione di tutti i respbilsdei servizi dell'ente, al fine di essere ap@io nel termine di
cui al successivo articolo.

Al consiglio ed alla giunta non & concesso, in alcaso, adottare provvedimenti che siano incoeresgtetto ai
programmi e/o progetti previsti nella relazione ysm®nale e programmatica né il consiglio pud aatett
provvedimenti, ovvero votare ordini del giorno é¢impegnino contabilmente 'amministrazione senzpriventiva
prenotazione d'impegno di spesa da parte del resyixile del servizio competente.

ART. 10

SCHEMA DI BILANCIO PREVISIONALE E RELATIVI ALLEGATI
(rif. Art. da 172 a 174 T.U.E.L)

1.

a)

Lo schema di bilancio annuale di previsione, |laz®ine previsionale e programmatica e lo scheniailahncio
pluriennale sono predisposti dall'organo esecutiyiresentati all’organo consiliare almeno 20 gigmina della
data prevista per I'approvazione del bilancio @ivisione.

La relazione dell’organo di revisione pud essergetp di separata trasmissione da effettuarsi, copnel e ad
opera dell'organo medesimo, almeno 10 giorni pridedla data prevista per I'approvazione del bilandio
previsione.

Ai fini della puntuale predisposizione dello schedidilancio, i responsabili dei servizi interessatirano I'invio
dei sottoelencati documenti al servizio finanziagioneno 20 giorni prima rispetto al termine di @liprimo
comma:

piano degli investimenti

Il servizio lavori pubblici predispone il piano demvestimenti, comprendente al suo interno ilgnaamma delle opere
pubbliche.
Per ogni singolo investimento il piano contienegsenti principali elementi:

b)

» finalitad dell'investimento;

» analisi di fattibilita;

e ordine di priorita;

e situazione progettuale, caratteristiche tecnichg@umetto e tempi di realizzazione;
» oneri e proventi indotti dall’investimento;

* ogni elemento utile a valutare i costi ed i berigfamnessi con I'investimento.

spese per il personale

Il servizio personale predispone i seguenti aliegjdtilancio:

c)

» lallegato contenente, per ciascun servizio, I'aadiione del personale dipendente e la relativaaspesuale;
I'elencazione dei posti vacanti da ricoprire inambne alle procedure selettive avviate e I'elemisd
collocamento a riposo. | riflessi finanziari devoessere calcolati considerando anche gli aumeatiaici
maturati e quelli che matureranno nei tre anni satiper accordi di lavoro gia definiti. Il costotale di
ciascun servizio € aumentato del 4% a finanziaemtnali supplenze;

» lallegato contenente, per ciascun servizio, I'etendei contratti d’'opera, anche di prestazione efap
intellettuale;

» l'allegato contenente I'elenco dei contratti ralad assunzioni a tempo determinato del diretgmeerale e
dei soggetti assunti extra organico;

» l'allegato contenente I'’elenco dei contratti relatille collaborazioni esterne di cui il Comunasiale.

elenco dei fitti attivi e passivi

L'ufficio contratti e/o patrimonio produce al sezio finanziario I'elenco dei fitti attivi e quelldei fitti passivi,
indicando per ciascuno il relativo ammontare edgazioni prevedibili per il triennio successivo.

d)

prospetto introiti da oneri di urbanizzazione e cesione d'immobili



Il servizio urbanistica produce il prospetto degleri di urbanizzazione in scadenza nel triennamché le proiezioni
delle entrate per nuove concessioni.
Il servizio urbanistica predispone, altresi, lagwsta di adozione della delibera di cessione @eée e fabbricati.

e) tariffe e servizi
Gli uffici gestori dei servizi, predispongono laoposta di deliberazione delle tariffe da applicaireervizi a domanda
individuale con l'indicazione dei corrispondentisadi copertura del costo di gestione.

ART. 11

OSSERVANZA DEI TERMINI
(rif. Art. 152, 3° T.U.E.L)

1. Qualora nei termini di cui al primo comma dell’'adio 10 non sia disponibile la documentazione iatdic il
responsabile del servizio finanziario ne rendeted@indaco, il Direttore Generale ed il nucleovdlutazione e si
surroga sulla base di dati noti o dell’'ultimo bitémassestato.

ART. 12

SESSIONE DI BILANCIO
(rif. Art. 174, 2° TU.E.L)

1. L'esame dello schema di bilancio e dei relativegditi da parte dell'organo consiliare € programnmratpposita
sessione di bilancio.

2. Le riunioni del consiglio comunale e delle commassiconsiliari sono programmate in modo da garartfre, per
guanto possibile, nelle sedute dedicate al bilad¢iprevisione non siano esaminati altri oggetti'oine del
giorno.

3. Gli eventuali emendamenti agli schemi di bilanciedisposti dall'organo esecutivo devono essereeptas, a
pena di inammissibilita, da parte dei membri dedémo consiliare almeno 5 giorni prima di quell@sto per
I'approvazione del bilancio.

4. Gli emendamenti proposti devono, singolarmenteyasplardare I'equilibrio di bilancio e, quindi, idire le
risorse necessarie alla copertura di ogni nuovaaggmore spesa 0 minore entrata da essi prevista. 9800
ammissibili emendamenti non compensativi o rifaila stessa risorsa o intervento di bilancio greedato.

5. Le proposte di emendamento al fine di essere postiéscussione ed approvazione devono riportapaiieri di
regolarita tecnica, comprensivo dell’'attestaziongpermanenza degli equilibri di bilancio, nonchépdrere del
collegio dei revisori dei conti. Tali pareri devoaesere rilasciati entro 3 giorni dal ricevimen#dlal proposta di
emendamento.

ART. 13

IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (P.E.G.)
(rif. Art. 169 T.U.E.L.)

1. 1l contenuto del piano esecutivo di gestione dessere riferito alla struttura organizzativa detéenelle sue
articolazioni in servizi e centri di costo, ognuran il proprio responsabile e dotazione finanziaria

2. 1l contenuto degli obiettivi & integrato dalle cegsenti direttive in modo da consentire |'attivaeialel potere di
accertamento delle entrate e d'impegno delle gfeeparte dei responsabili dei servizi.

3. Qualora il piano esecutivo di gestione non contenuex particolari dotazioni finanziarie, le direti che
consentano l'esercizio dei poteri di gestione ddepdel responsabile del servizio, dovra esseregiato con
appositi atti dell'organo esecutivo.

4. |l provvedimento di approvazione del piano esecutiv gestione da atto del processo di definizionerica di
fattibilita tra organo esecutivo e responsabili slivizi in ordine alle risorse affidate ed agliettivi assegnati.



ART. 14

COMPETENZE DEI RESPONSABILI DEI SERVIZI
(rif. Art. 152, 3° T.U.E.L)

1. | responsabili dei servizi dell'ente verificano comdenza almeno quadrimestrale lo stato di accerttome di
impegno delle risorse e degli interventi attribdgil'organo esecutivo.

2. La verifica di cui al precedente comma si riferisgeontenuti contabili, organizzativi e programitiadiel piano
esecutivo di gestione nonché alla determinaziofie d&to di attuazione dei programmi e dei pragdittcui al
bilancio annuale ed alla relazione previsionaleam@mmmatica oltre che al grado di realizzazionglidzbiettivi
affidati dall'organo esecutivo.

3. I risultati della verifica sono comunicati al seai finanziario per I'eventuale inoltro all’orgaesecutivo.

ART. 15

M ODIFICHE ALLE DOTAZIONI E AGLI OBIETTIVI ASSEGNATI Al SERVIZI
(rif. Art. 175 e 177 T.U.E.L)

1. Qualora a seqguito delle verifiche di cui al precedearticolo i responsabili dei servizi ritenganecessaria una
modifica della dotazione assegnata dall'organoutisec propongono la stessa con motivata relazindeizzata al
capo dell'amministrazione, tramite il servizio fizéario.

2. Larelazione contiene:

» le valutazioni del responsabile del servizio daitpudi vista tecnico gestionale ed economico fifnena con i
relativi dati finanziari e programmatici;

* le valutazioni del responsabile del servizio riferdlle conseguenze in termini di programmi, digett e di
obiettivi gestionali che derivano dall'eventuale nceta accettazione totale o parziale della propdsta
modifica;

3. Se la proposta di modifica del responsabile delizerriguarda mezzi finanziari che risultano esuani rispetto ai
fabbisogni o alle possibilita di impiego, il sendZinanziario propone la destinazione delle rigods bilancio che
si rendono libere.

4. La proposta di modifica pud anche essere riferiticamente agli obiettivi gestionali senza prevedere
rimodulazione della dotazione.

5. La deliberazione dell'organo esecutivo € adottatealieci giorni dal ricevimento della relazionel desponsabile
del servizio.

6. L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori datiedeimenti integrativi di giudizio al responsabilel dervizio o al
servizio finanziario. La mancata accettazione ackttazione con varianti della proposta di modifiballa
dotazione o degli obiettivi & oggetto di apposidifzerazione.

7. Le variazioni al piano esecutivo di gestione coquali si spostano somme tra articoli di uno stesgmtolo sono
disposte, previa concertazione con l'assessore etamie, con determinazione dirigenziale debitamerdBvata.
Non e dovuto, in questo caso, il parere dell’orgdin@visione.

ART. 16

| NDIRIZZI PROGRAMMATICI E DELIBERAZIONI DEGLI ORGANI  COLLEGIALI
(rif. Art. 170, 9° T.U.E.L.)

1. | casi di inammissibilita e improcedibilita delleliberazioni consiliari e di giunta che non soneremti con le
previsioni della relazione previsionale e prograricassono i seguenti:

* mancanza di compatibilita con le previsioni dei mdmanziari e delle fonti di finanziamento deiogrammi e
dei progetti a livello annuale e pluriennale;



» contrasto con le finalita dei programmi e dei pttgadicati nel bilancio annuale e pluriennalet@rmini di
indirizzi e di contenuti;

 mancanza di compatibilitd con la previsione delense finanziarie destinate alla spesa correntsdlwlata,
di sviluppo e di investimento;

* mancanza di compatibilita con le risorse umaneuwrgintali destinate a ciascun programma e progetto;

 mancanza di coerenza con le previsioni degli stnimebanistici e relativi piani di attuazione encopiani
economico-finanziari;

» contrasto con gli obiettivi formulati per gli orgami gestionali dell’ente.

2. Le deliberazioni della giunta che, apportando amiai al piano esecutivo di gestione comportano iffeationi ai
programmi o ai progetti della relazione previsi@enalalle relative dotazioni finanziarie, sono ingadibili.

3. Linammissibilita e I'improcedibilita delle delibarioni degli organi collegiali di cui al presentti@lo € valutata
in sede di rilascio del parere preventivo di regtiéidecnica previa acquisizione del parere delegibd dei revisori.

ART. 17

V ARIAZIONI E ASSESTAMENTO DEL BILANCIO
(rif. Art. 175 T.U.E.L.)

1. Le variazioni devono essere proposte con notataceitmotivata dal responsabile del servizio intaes di
concerto con I'assessore competente, con l'indicezdella compensazione e della disponibilita deglziamenti
interessati.

2. Nel caso la variazione proposta sia priva di corspeione, la giunta, eventualmente su indicazione de
responsabile del servizio finanziario e valutatenooque le priorita, individua le minori spese pst®io
prevedibili ovvero le maggiori entrate accertatcoertabili con le quali operare il pareggio.

3. Le proposte dei servizi ai fini del’'assestamentogyale di bilancio devono essere trasmesse aktigefinanziario
entro il 15 ottobre di ogni anno.

4. Le variazioni di bilancio esecutive, inerenti il desimo centro di costo, di natura meramente quaainat e ad
invarianza sostanziale degli obiettivi assegnatimpgortano automaticamente modificazione delle dotaz
finanziarie del PEG senza necessita di ulteriaii at



Capo Il

LA GESTIONE DEL BILANCIO

ART. 18

DELLE ENTRATE
(rif. Art. da 178 a 181 T.U.E.L.)

1.

L'accertamento dell’'entrata avviene sulla base€idethea documentazione acquisita dal responsablleeatvizio e
trasmessa al servizio finanziario entro 5 giordirdamento in cui si sono perfezionati tutti gli mlenti costitutivi.

| responsabili dei servizi devono operare affinédéorevisioni di entrata di loro competenza si treaho in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili subbase degli indirizzi e delle direttive degli orgaligoverno dell'ente
e trovino puntuale, tempestivo e integrale risamnglla gestione.

L'ordinativo d’'incasso, predisposto dal servizimdnziario sulla base di idoneo titolo o documewtagj € il
documento con cui il tesoriere & autorizzato aunsere o con cui I'ente regolarizza la riscossidivetta di una
determinata somma.

Nel caso di riscossione diretta da parte del tesayil controllo e la verifica dell'introito sondi competenza del
responsabile del servizio a cui I'entrata & stéfidata e costituiscono presupposto dell’emissideordinativo di
incasso a regolazione.

Gli incaricati interni, designati con provvedimeritsmale, versano le somme riscosse presso lacesatell'ente
entro il giorno trenta di ogni mese. Ogni qualvoliéagiacenza delle somme riscosse superi l'impdrtd.

5.000.000 l'incaricato dovra provvedere allimméaligersamento presso la tesoreria comunale andima mtei
termini previsti al precedente periodo.

ART. 19

DELLE SPESE
(rif. Art. da 182 a 185 T.U.E.L.)

1.

| responsabili dei servizi, nellambito delle dtuzioni a essi demandate dalla legge, dallo staudal presente
regolamento, adottano atti di impegno nei limitii dendi previsti in bilancio con proprie determinaizi
classificate con sistemi di raccolta che garantiscta data certa di emanazione e I'ufficio di proeaza. Le
deliberazioni non costituiscono atto di impegngémso tecnico.

Il responsabile del servizio finanziario qualoczexti I'esistenza della copertura finanziaria appd visto entro
un termine non superiore a 5 giorni a decorrergidalimento delle determinazioni.

Qualora il responsabile del servizio finanziarievi la irregolarita contabile o la non sussistededla copertura
finanziaria rinvia I'atto al responsabile del seiwiproponente, apponendovi la dicitura “contrgsér i seguenti
motivi:” entro i termini di cui al comma precedengvidenziando, per iscritto, i rilievi che lo hanimdotto a non
apporre il visto.

Il responsabile del servizio proponente ha la facol

a) di modificare la determinazione e adeguarla avilsollevati dal responsabile del servizio finaniz;

b) di non modificare la determinazione la quale, pgdanon acquista efficacia;

c) di richiedere al Sindaco di sottoporre di nuovdtdiaal responsabile del servizio finanziario pewigto di
esecutivita tramite ordinanza motivata, nella qualegono spiegati le ragioni che inducono a superglievi
formulati dal responsabile del servizio finanziagp contemporaneamente, quest'ultimo viene soledat
eventuali responsabilita connesse con I'atto primpos

La facolta data al responsabile del servizio prepte, prevista al punto c) del comma precedente pug essere

in alcun modo esercitata nel caso in cui i motiwe danno indotto il responsabile del servizio fimario a non
apporre il visto di esecutivita siano da ricondata mancanza di copertura finanziaria.
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6.

10.

11.

12.

N

La liquidazione della spesa é effettuata, anchéoima semplificata mediante timbro in calce alltifodal
Responsabile del servizio che ha assunto I'impegravio accertamento della regolarita della prestazio
fornitura di beni, opere, servizi sulla base delite dei documenti giustificativi comprovantidiritto dei creditori
e controllo del responsabile del servizio finanpiar

In caso di liquidazione mediante determinazionefiraidei controlli e riscontri contabili, le fatte o note dei
fornitori di materiale mobile vanno unite alla ligazione, corredate da una dichiarazione del Resgimie del
servizio attestante I'avvenuto ricevimento del miate e la eventuale iscrizione dello stesso nialtik® registro
d’inventario.

Trova applicazione anche per I'acquisizione di berservizi di somma urgenza cagionati dal verificali un
evento eccezionale o imprevedibile il principio prr l'ordinazione fatta a terzi € regolarizzatapena di
decadenza, entro 30 giorni e comunque entro il iB&ntbre dell’anno in corso se a tale data non éuwoail
predetto termine.

Il responsabile del servizio finanziario comunican nota scritta, al Sindaco, al Direttore Geneedl@l Nucleo di
Valutazione i casi di violazione delle regole passunzione di impegni e per I'effettuazione dspese.

I mandati di pagamento sono compilati dal servifilanziario, la loro sottoscrizione avviene a cudel
responsabile del servizio finanziario.

Le somme vincolate da prenotazioni di impegno disgpinerenti gare non chiuse al 30 aprile dell@sier
successivo sono portate in economia nel conto ithridio dell’esercizio chiuso concorrendo alla feione del
risultato di amministrazione.

Per l'erogazione di contributi mediante determipagi, le fasi di impegno e liquidazione possono resse
simultanee e contenute in un unico atto se ed amigucio sia compatibile con il disposto del vigerggolamento
per la concessione di finanziamenti e benefici eauni ad enti pubblici e soggetti privati.

ART. 20

DELL’ATTIVAZIONE E DELLA GESTIONE DELL 'INDEBITAMENTO
(rif. Art. 202 e seguenti T.U.E.L.)

1.

Il servizio finanziario, compatibilmente con la nwativa vigente, provvede agli adempimenti per ivaizione di
strumenti di indebitamento previsti nei documeritipdogrammazione, curandone la gestione e svolgemdo
controllo attivo sullo stock dell'indebitamento cplassivo.

Al fine di conseguire risparmi nell’accesso al nagocdei capitali, i Comune potra procedere siegagtrso forme
diverse dall’assunzione di mutui, quali ad esenljgimissione di prestiti obbligazionari, sia attres@ forme di
convenzionamento con altri enti ai sensi dell'aét.del D. Lgs. 267/2000.

Nell'ottica di ottimizzare i costi dell’indebitamén esistente, & consentito procedere all'utilizaoslumenti
finanziari derivati per intenti di copertura desahi di volatilita dei tassi o per trasformare d@urre I'indebitamento
per mutui e prestiti gia in essere. Le operazianéud trattasi sono poste in essere dal serviaiarfziario, su
indirizzi espressi dalla Giunta Comunale, esclusigate su importi sottostanti che risultano effeitiente dovuti.

ART. 21

SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILANCIO
(rif. Art. 193 T.U.E.L)

1.

L'organo consiliare provved@ntro il 30 settembre di ogni anno, ad effettuareritognizione sullo stato di
attuazione dei programmi e del permanere degliliegudi bilancio.

Il servizio finanziario, avvalendosi delle verifieldi cui all’articolo 14, propone le misure necegsa ripristinare
il pareggio, qualora i dati della gestione finanziafacciano prevedere un disavanzo di amministrazio di
gestione, nonche le misure necessarie per il mpi@ell'eventuale disavanzo di amministrazione w@sué dal
rendiconto approvato.
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ART. 22

IL CONTROLLO DI GESTIONE
(rif. Art. 196 e segg. T.U.E.L.)

1. Le modalita di attuazione del controllo di gesti@mmo effettuate con i criteri previsti dal vigemgégiolamento di
organizzazione.
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Capo IV

IL SERVIZIO DI TESORERIA

ART. 23

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA
(rif. Art. 208 T.U.E.L.)

1. |1l servizio di tesoreria & affidato mediante prasedad evidenza pubblica, secondo la legislazidgente in
materia di contratti delle pubbliche amministrazjdra soggetti abilitati e con almeno uno spodéti San Dona di
Piave.

ART. 24

ATTIVITA CONNESSE ALLA RISCOSSIONE DELLE ENTRATE E A L PAGAMENTO DELLE SPESE
(rif. Art. 215 T.U.E.L.)

1. Il tesoriere deve trasmettere all'ente, a caderttmanale, la situazione complessiva delle riSoosscosi
formulata:

» totale delle riscossioni effettuate annotate seadashorme di legge che disciplinano la tesoreniaaj

* somme riscosse senza ordinativo d'incasso indisatgolarmente e annotate come indicato al punto
precedente;

» ordinativi dincasso non ancora eseguiti totalmenparzialmente.

2. La prova documentale delle riscossioni eseguitestitaita dalla copia delle quietanze rilasciata#le rilevazioni
cronologiche effettuate sul registro di cassa.

ART. 25

CONTABILITA DEL SERVIZIO DI TESORERIA
(rif. Art. 215 T.U.E.L.)

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita &ital, atta a rilevare cronologicamente i movimexttivi e passivi di
cassa e di tutti i registri che si rendono necésadiini di una chiara rilevazione contabile detdperazioni di
tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettere dvate le giacenze di liquidita distinte tra fondnnancolati e fondi
con vincolo di specifica destinazione, rilevando gaesti ultimi la dinamica delle singole compomneimcolate di
cassa.

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in osservatele norme di legge sulla tesoreria unica.

ART. 26

GESTIONE DI TITOLI E VALORI
(rif. Art. 221 T.U.E.L)

1. | movimenti di consegna, prelievo e restituzioné diepositi effettuati da terzi per spese contrdittudiasta e
cauzionali a garanzia degli impegni assunti soispalti dal responsabile del servizio finanziarion ordinativi
sottoscritti, datati e numerati che il tesorielegd al proprio rendiconto.

2. Nello stesso modo si opera per il trasferimentgastione al tesoriere dei titoli di proprieta deite.

3. | movimenti in numerario, di cui al primo commajnsorilevati con imputazione ai servizi per contotelizi e

regolarizzati con I'emissione degli ordinativi diteta e di uscita trimestralmente in sede di ieibrdinaria di
cassa.
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ART. 27

RESPONSABILITA DEL TESORIERE E VIGILANZA
(rif. Art. 211 T.U.E.L)

1.

Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritairapedimento riscontrati e attiva ogni procedurdeugier il buon
esito delle operazioni di riscossione e di pagamentando in particolare che le regolarizzazionipgamenti e
delle riscossioni avvenuti senza l'emissione deglinativi, siano perfezionate nel termine massihauindici

giorni e comunque entro il termine del mese incors

In relazione agli obblighi di versamento degli agerontabili interni ed esterni il tesoriere, sulase delle
istruzioni ricevute dal servizio finanziario defite, deve curare il controllo della documentazigiustificativa che
'agente deve presentare a corredo del versametabtempi stabiliti per il versamento stesso, infando I'ente su
ogni irregolarita riscontrata.

L'organo di revisione esercita la vigilanza sulviap di tesoreria ed effettua periodiche verificheordine agli
adempimenti di cui alla legge e al presente regefgm
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Capo V

RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DI G ESTIONE

ART. 28

RESIDUI PASSIVI
(rif. Artt. 190, 165,9° e 228 T.U.E.L.)

1. Possono essere mantenuti fra i residui passiviedelicizio esclusivamente le partite a debito clenb formato
oggetto di revisione ad opera dei responsabilsdelizio in sede di conto del bilancio.

2. L’elenco dei residui passivi annualmente revisionabttoscritto dal responsabile del servizio fimario, deve
essere consegnato al tesoriere ad avvenuta apjoeatel rendiconto.

3. Nelle more dell'acquisizione dell’elenco di cui@mma precedente il tesoriere € tenuto a estinguareati di
pagamento, emessi in conto residui, sulla bas¢telitazione sulla sussistenza del debito resaedpbnsabile del
servizio finanziario in sede di ordinazione defi@sa.

ART. 29

RELAZIONI FINALI DI GESTIONE DEI RESPONSABILI DEI SE  RVIZI
(rif. Artt. 152,3°, 165,9° e 228 T.U.E.L.)

1. Iresponsabili dei servizi dell'ente redigono esentano all'organo esecutivo, per il tramite deligio finanziario,
entro il 31 gennaio di ogni anno la relazione #&ndl gestione riferita all'attivita dell'anno firaario precedente.

2. Larelazione assume il contenuto minimo prettamtstrico di seguito indicato:

« riferimento ai programmi, ai progetti e agli obigtapprovati dagli organi di governo;

« riferimento alle risorse di entrata e alle dotakzbeygli interventi di spesa assegnate;

» riferimento alle attivita e passivita patrimoniattribuite;

» valutazione dei risultati dell'esercizio in termiimanziari, economici e patrimoniali;

» valutazione dell'attivita svolta e delle risorseodni natura impiegate ed elaborazione di proppstel futuro.

3. Lerelazioni finali di gestione sono utilizzate ltalyano esecutivo per la predisposizione dellgppeorelazione.

4. Unitamente alla relazione finale i responsabili defvizi inviano al servizio finanziario la determazione che
individua le somme da conservare a residuo attipassivo, indicando per ciascun accertamento epegmo il
titolo che da ragione del mantenimento e, contésierte, le minori entrate e le economie di spesa.

5. Qualora la documentazione non sia disponibile emnini indicati, il responsabile del servizio firdario ne rende
edotto il Sindaco, il Direttore Generale ed il raecHi valutazione.

ART. 30

FORMAZIONE DELLO SCHEMA DEL RENDICONTO DI GESTIONE
(rif. Art. 227 T.U.E.L)

1.

Lo schema di rendiconto di gestione corredato ti gli allegati previsti dalla legge e la relatiyaoposta di
approvazione sono posti a disposizione dell'orgamusiliare almeno 20 giorni prima della seduta um iene
esaminato il rendiconto.

La relazione dell’'organo di revisione pud essergetp di separata trasmissione da effettuarsi, copnel e ad
opera dell’'organo medesimo, almeno 10 giorni pritelia data prevista per I'approvazione del rendiaon
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ART. 31

CONTI DEGLI AGENTI CONTABILI
(rif. Art. 233 T.U.E.L)

1. | responsabili dei servizi individuano con propdaterminazione i dipendenti che svolgono funzionagente
contabile trasmettendone copia al responsabilsatelzio finanziario.

2. Gli agenti individuati operano informando la pr@pattivita ai seguenti principi:

« esercitano le loro funzioni sotto la vigilanza e@®lo le disposizioni dei rispettivi responsabilsdrvizio;

» sono personalmente responsabili della gestionéoddi e dei beni a loro affidati e ne rispondonocs®lo le
leggi vigenti in materia;

e sono soggetti alla giurisdizione della Corte dentGo

e sono obbligati a rendere conto delle operaziony@ite:

* possono essere sottoposti a verifiche ed ispezianiparte del responsabile del servizio finanzisio
dell'organo di revisione contabile;

» gli atti di gestione degli agenti contabili sondteposti alle verifiche di legittimita e regolaritha parte del
Collegio dei revisori.

3. L’elenco degli agenti contabili a denaro e a matérallegato al rendiconto dell’ente.

ART. 32

DEBITI FUORI BILANCIO
(rif. Art. 194 T.U.E.L)

1. La proposta di deliberazione per il riconoscimertdinanziamento di debiti fuori bilancio & formwatal
responsabile del servizio che ha la relativa coepet di spesa e sottoposta, per mezzo del sefuizoziario,
allorgano consiliare per l'adozione con procedufargenza e, comunque, hon oltre il trentesimo rgor
successivo alla presentazione della proposta.

2. | provvedimenti di riconoscimento della legittimidi&i debiti fuori bilancio possono essere adottatante il corso
dell'intero esercizio.

16



Capo VI

GESTIONE PATRIMONIALE

ART. 33

CONSEGNATARI DEI BENI
(rif. Art. 230 T.U.E.L.)

1. | beni immobili e mobili, esclusi i materiali ed @efti di consumo, sono dati in consegna e gestico®,apposito
verbale, ai responsabili dei servizi.

2. Le schede d'inventario sono redatte in duplice e di cui uno & conservato presso I'ufficio patmio e I'altro
dall'agente contabile responsabile dei beni ridemutonsegna e gestione.

3. | consegnatari sono responsabili della corretiegelare conservazione dei beni loro affidati.

4. Ad avvenuta formale attribuzione dei beni ogni @gmatario potra designare una o piu persone qualede dei
beni appartenenti ai servizi di sua competenza apposito provvedimento da inviare in copia all'ciffi
patrimonio per la registrazione.

ART. 34

INVENTARIO
(rif. Art. 230 T.U.E.L.)

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immobilipnché crediti, debiti e altre attivita e passiviatrimoniali
sono iscritti e descritti in appositi inventari.igcrizione ha luogo alla data della registrazioabaddeterminazione
di liquidazione della relativa spesa per i beni ifipalla data del rogito, del decreto di espropoiael collaudo, a
seconda del titolo acquisitivo, per gli immobili.ctediti ed eventuali altre attivita patrimoniabre iscritte al
momento del relativo accertamento.

2. Saranno indicati, in particolare, i riferimentisarvizio o centro di costo al cui funzionamentbehe & destinato o
al quale il rapporto giuridico & attribuito.

3. Le determinazioni con le quali si da atto delleiazpbni inventariali intervenute durante I'anno soccomunicate
tempestivamente dai responsabili dei servizi dltid patrimonio il quale, entro un mese dalla chita
dell’'esercizio, trasmettera al servizio finanziariiaati aggiornati al fine della predisposizionel dento del
patrimonio.

4. Le schede inventariali, le variazioni e le inforneem di cui ai precedenti commi possono essere ippedte e
movimentate con strumenti informatici.

ART. 35

INVENTARIO , CARICO E SCARICO DI BENI MOBILI
(rif. Art. 230 T.U.E.L.)

1. | beni mobili sono inventariati sulla base di budhtarico emessi dal servizio che ha provvedutacagjuisizione e
dal responsabile del servizio a cui sono assegngsstione.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mobilir geori uso, perdite, deterioramenti, cessioni wi ahotivi &
disposta con determinazione dirigenziale.

ART. 36

BENI MOBILI NON INVENTARIABILI
(rif. Art. 230 T.U.E.L.)

1. | materiali ed oggetti di facile consumo non someentariati. La contabilizzazione avviene con butirgarico e di
scarico emessi in conto della gestione di magazzino
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2. | beni mobili di valore unitario inferiore a lirenumilione non sono inventariati. La contabilizzamoavviene con
buoni di carico e di scarico conservati in copiagso il servizio a cui i beni sono destinati perelsa del conto da
parte dellagente consegnatario. Qualora all'atqudel bene provveda direttamente il singolo geyvicopia del
buono viene trasmesso all'ufficio economato entranese dalla chiusura dell’esercizio.

ART. 37
AUTOMEZZI

1. | consegnatari degli automezzi ne controllano I'asoertando che l'utilizzazione sia regolarment®réazata e
curano la regolare tenuta della scheda intestditutalmezzo sulla quale rilevano le spese per iisamo dei
carburanti e dei lubrificanti, la manutenzione oatia e le riparazioni nonché tutte le informaziatiii al fine di
individuare gli utilizzatori, i percorsi e ogni edtnotizia riguardante la gestione dell'automezzo.

ART. 38

SERVIZIO DI ECONOMATO
(rif. Art. 153, 7° T.U.E.L)

1. |1l servizio di economato e provveditorato & aff@ad uno o pit Economi i quali assumono la respuliga
dell'agente contabile di diritto.

2. Il servizio sara disciplinato da apposito regolatoata emanarsi entro sei mesi dall’'approvaziongoedente
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CapPoO VII

REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

ART. 39

ORGANO DI REVISIONE ECONOMICO -FINANZIARIA
(rif. Art. 234 T.U.E.L)

1. Ai fini della nomina dei componenti del collegioidevisori I'ente provvede autonomamente ad aceuigii
elenchi dei soggetti abilitati.

2. Il Servizio Ragioneria provvede ad attivare il tela procedimento con congruo anticipo rispettaa albta di
cessazione del vecchio collegio e, comunque, inonttzdevitarne la proroga.

3. Qualora, in sede di elezione del nuovo organo dsi@ne, piu candidati ottengano gli stessi voti lgemedesima
carica, il consiglio procede a nuova votazione g@pla carica in questione e non per l'interoagith.

ART. 40

L IMITI E CESSAZIONE DALL 'INCARICO
(rif. Artt. 235 e 238 T.U.E.L.)

1. Ciascun revisore non puo assumere complessivamentk tre incarichi.

2. Cessa dalliincarico il revisore per impossibilitridante da qualsivoglia causa a svolgere le fumzper un
periodo di tempo continuativo superiore a 90 giorni

ART. 41

ATTIVITA DI COLLABORAZIONE CON IL CONSIGLIO
(rif. Art. 239 T.U.E.L)

1. Ai fini di svolgere l'attivita di collaborazione nol'organo consiliare nelle funzioni di indirizzodé controllo
l'organo di revisione esprime pareri e formula jpsip sugli atti fondamentali di competenza con®lizonché su
tutte le materie per le quali ’Amministrazioneeriga opportuno sentire il parere del Collegio.

2. L’organo di revisione garantisce la presenza albuge consiliari nelle quali sia in discussione deéiberazione
che contenga un proprio parere o relazione nongtele volte che sia richiesto dal PresidenteGieisiglio.
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Capro VIII

NORME FINALI

Art. 42
NORMA DI RINVIO

1. Per quanto qui non esplicitato, si rinvia agliiaktgolamenti, al T.U.E.L. e alle altre norme vitien materia.

Art. 43
ABROGAZIONE DI NORME

1. Il regolamento di contabilita approvato con deldmone consiliare n. 104 del 22 luglio 1996 ¢ abtog
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